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CNPJ: 20.353.488/0001-48
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Dispensa Eletronica
010/2024

Processo Administrativo 035/2024

Servicos Graficos ]

R$ 4.516,67

N\
Prazo para envio de propostas:
do dia 12/12/2024 até 14h do

dia 17/12/2024
J
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E-mail para envio de propostas:
compras@uba.mg.leg.br
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Exclusivo ME/EPP




CAMARA MUNICIPAL DE UBA

Rua Santa Cruz, 301, Centro, Uba - MG, CEP 36.500-059
CNPJ: 20.353.488/0001-48
Telefone: (32) 3539-5000 - Email: licitacao@uba.mg.leg.br

AVISO DE

DISPENSA ELETRONICA
010/2024

CONTRATANTE
Camara Municipal de Uba

OBJETO

Contratacao de servicos graficos para Solenidade de Posse de
Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores do Municipio de Uba, mandato
2025-2028, conforme especificagdes, quantidades, condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO

R$ 4.516,67 (quatro mil, quinhentos e dezesseis reais e sessenta e sete
centavos).

PERIODO DE PROPOSTAS
De 12/12/2024 até 14h de 17/12/2024

ENDERECO ELETR6NICO PARA ENVIO DE PROPOSTAS:
compras@uba.mg.leqg.br

JULGAMENTO DE PROPOSTAS E HABILITAGAO
Dia 17/12/2024, as 14h

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor prego por item

EXCLUSIVIDADE ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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DISPENSA ELETRONICA N° 008/2024

(Processo Administrativo n° 027/2024)

Torna-se publico que a Camara Municipal de Uba, por meio do setor de
Patrimoénio, Licitagdo e Compras, sediado na Rua Santa Cruz, 301, Centro, Uba, MG, CEP
36500-059, realizard contratacdo direta por meio de Dispensa de Licitagdo, na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, na hipdtese do art.
75, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, demais legislagdes aplicaveis e,
ainda, de acordo com as condigOes estabelecidas neste Aviso e seus anexos.

1. OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
Contratacdo de servicos graficos para Solenidade de Posse de Prefeito, Vice-Prefeito e
Vereadores do Municipio de Uba, mandato 2025-2028, por dispensa de licitagdo, conforme
especificagdes, quantidades, condigOes e exigéncias estabelecidas neste documento e seus
anexos.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacao na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do envio
de propostas de precos, eletronicamente, ao e-mail compras@uba.mg.leg.br, no
periodo entre 12/12/2024 até as 14h do dia 17/12/2024.

2.2. O procedimento sera divulgado no site oficial da Camara Municipal de Uba, bem
como Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), pelo periodo de 03 (trés) dias uteis,
atendendo ao disposto no §3° do art. 75, da Lei 14.133/2021. Objetiva-se, assim, a
obtencdo de propostas mais vantajosas a administracdo contratante, desde que as
empresas atendam aos requisitos exigidos para a prestagdao dos servigos €, apds a selegdo
de fornecedores pelo menor preco, apresentem os documentos necessarios de habilitagao.

2.3. N&o poderao participar desta dispensa de licitacao os fornecedores:

2.2.1. que nado atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdao Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
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dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacao
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacgdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404/1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou
por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacdao trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta
da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acérddo n® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.
2.3. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos

o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 19 do art. 99 da Lei n.© 14,133/2021.

3. DA PROPOSTA

3.1. 0O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o envio
da proposta de pregos, na forma do item 2.1.

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhara, exclusivamente pelo e-mail indicado, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, e o prego, até a data e horario limite estabelecidos neste Aviso.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco
ofertado, vinculam a Contratada.

Pagina 4|41



CAMARA MUNICIPAL DE UBA

Rua Santa Cruz, 301, Centro, Uba - MG, CEP 36.500-059
CNPJ: 20.353.488/0001-48
Telefone: (32) 3539-5000 - Email: licitacao@uba.mg.leg.br

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucdo do objeto.

3.4.1. A proposta devera conter declaragcdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo
Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao
ou qualquer outro pretexto.

3.4.3. O modelo para apresentacdo da Proposta Comercial encontra-se no Anexo II
deste Aviso de Contratacdo Direta.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagao vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

3.8. Na apresentacdo da proposta, o fornecedor aceita as condicdes, e declara,
tacitamente:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que estd ciente e concorda com as condigbes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

3.8.3. que se responsabiliza pelas transagdbes que forem efetuadas
eletronicamente, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°© 8.213/91.

3.8.5. que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

3.9. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em sua proposta final, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n© 123, de 2006, estando apto
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a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 1° ao 39 do art. 4°, da Lei n.© 14.133, de 2021.

3.10. Esta contratacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006.

4. FASE DE LANCES

4.1. Nao havera etapa de lances nesta contratagdao, conforme justificativa contida em
Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1. Encerrado o prazo para recebimento das propostas, sera verificada a conformidade
da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao preco de referéncia orcado pela Administracado,
sem prejuizo da negociagdao com o fornecedor.

5.2. No caso de o prego da proposta do primeiro colocado estar acima do prego maximo
definido para a contratacdo, podera haver a negociacao de condigdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida a melhor proposta com prego compativel
ao estipulado pela Administracao.

5.2.2. A negociacdao poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio eletronico, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociacédo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do prego maximo definido para a contratacéo.

5.3.  Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado
e anexado aos autos do processo de contratagao.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacdo, sera solicitada ao fornecedor a adequagdo da proposta ao valor negociado,
acompanhada de documentos complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo serda inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacdo.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1. contiver vicios insanaveis;

5.6.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

5.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacdo;
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5.6.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

5.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos que:

5.7.1. forinsuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.7.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas
provisodrias e convencodes coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para
que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo Agente
de Contratacdo, desde que nao haja majoracdo do preco.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.

5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagoes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta vencedora for desclassificado, serda examinada a proposta
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a etapa de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdao, nos termos dos arts. 62
a 70 da Lei n° 14.133/2021, constam no ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA
HABILITACAO deste aviso, bem como no ANEXO IV - TERMO DE REFERENCIA, e serao
solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.
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6.2. Encerrada a etapa de negociacdo, o Agente de Contratagdo verificard se o
fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes de
participacao no processo, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021 e legislagdo correlata,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participacdo ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.2.1. SICAF;

6.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido, e Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao,
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancion
ado&direcao=asc).

6.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé,
dentre as sangOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no respectivo Relatorio.

6.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagdo

6.7. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera considerado inabilitado, por
falta de condicao de participacao.

6.8. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitagdo, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio eletrénico (e-mail), no prazo de
02 (duas) horas, sob pena de inabilitacao. (art. 19, § 39, da IN Seges/ME n© 67, de 2021).

6.9. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital.

6.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagao com indicagdo de CNPJ]/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.12. Serdo aceitos registros de CNPJ] de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.
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6.13. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em
outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto
€, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo,
e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sancgbes cabiveis.

6.14. Nao havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitacao
recaira sobre o(s) item(s) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s)
para a habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

6.15. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.

6.16. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgao
ou entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condigdes de habilitagdo

6.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATAGCAO

7.1. Apods a adjudicacdo e homologacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. 0O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangoes
previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

7.3. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6érgdo para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administragdao podera encaminha-lo, por e-mail, para assinatura
eletronica.

7.4. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, quando for o caso, implica o reconhecimento de que:

7.5.1. a referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de
negocios ali estabelecida as disposicGes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.5.2. a Contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos;

7.5.3. A Contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdao aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragao
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.
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7.7. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacao das condigdes de habilitagdo e contratacao consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

8.1. Comete infragdao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

8.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

8.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

8.1.2.1. nado enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds
a negociacao;

8.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

8.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva;

8.1.2.4. deixar de apresentar amostra, quando solicitada;

8.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacOes do edital;

8.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo;

8.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagao

8.1.5. fraudar a licitagdao

8.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

8.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
8.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
8.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
8.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
8.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013.

8.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:
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8.2.1. adverténcia;
8.2.2. multa;
8.2.3. impedimento de licitar e contratar e;

8.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

8.3. Na aplicacao das sangoes serdao considerados:
8.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
8.3.2. as peculiaridades do caso concreto.
8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes.
8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica.

8.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da comunicacao
oficial.

8.4.1. Para as infragGes previstas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3, a multa serd de
0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

8.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6, 8.1.7 € 8.1.8, a
multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

8.5. As sancgles de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

8.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

8.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3,
quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedirad o responsavel
de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo
a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

8.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 8.1.4,
8.1.5, 8.1.6, 8.1.7 e 8.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens
8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao
de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156,
§590, da Lei n.© 14.133/2021.

8.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 8.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigagao
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assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do 6rgdo ou entidade promotora da licitacao.

8.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar
e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauragdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao composta por
2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

8.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o
qgual serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uUteis, encaminhara o recurso com sua motivacao
a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do seu recebimento.

8.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagcdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdao das propostas ou da
documentagao de habilitacao, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser
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atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacao.

9.4. Caberad ao fornecedor acompanhar as operacodes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administragao ou de sua desconexao.

9.5. Na&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizacdo da sessao de julgamento de propostas na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos neste procedimento o horario de Brasilia-DF, inclusive
para contagem de prazos e envio de documentacdo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacgao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

1 ANEXO I - Documentacdo exigida para Habilitacdo.
9.12.2. ANEXO II - Modelo de Proposta Comercial.

9.12.3. ANEXO III - Modelo de Declaracao Unificada.
9.12.4 ANEXO IV - Termo de Referéncia.

9.12.5 ANEXO V - Estudo Técnico Preliminar.

Uba/MG, 12 de dezembro de 2024.

JOSE ROBERTQ Assinado de forma digital

por JOSE ROBERTO REIS
REIS FILGUEIRAS:0376658061
. 2
FILGUEIRAS:037 Dados: 2024.12.12

66580612 14:39:19-03'00'

José Roberto Reis Filgueiras
Presidente da Cadmara Municipal de Uba
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ANEXO I - CONDICOES DE HABILITACAO

1 - Dos documentos para habilitacao

Conforme previsto nos itens 8.3 a 8.24 do Termo de Referéncia — ANEXO IV deste

Aviso de Contratacdo Direta - para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os

seguintes requisitos:

Habilitacdo Juridica

a)

b)

<)

d)

e)

f)

g)

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores.

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a
matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia

que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
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Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o Art.
107 da Lei n® 5.764/1971.

h) Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

i) Documento de Identidade de todos os sdcios proprietarios.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

e) Prova de inscricdao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal.

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal.

Qualificacdo Econdémico-Financeira

a) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitacdo (art. 59, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n©°
116/2021), ou de sociedade simples.

b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
conforme Art. 69, caput, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

Declaracoes
a) Declaragdo Unificada (modelo no Anexo III do Aviso de Contratacao Direta).

Os itens 8.3 a 8.24 do Termo de Referéncia oferecem maior detalhamento a
respeito das condigées de habilitacao e documentacgdo exigida.
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ANEXO II — MODELO PARA PROPOSTA COMERCIAL

(Papel timbrado do fornecedor/empresa)
PROPOSTA COMERCIAL

Processo Administrativo n° 035/2024
Dispensa Eletronica n° 010/2024

Informacdes e contatos da empresa:

Razdo Social CNPJ
Inscricao Estadual Inscricdao Municipal
Enderecgo Telefone E-mail

Dados bancarios

Qualificacdo do representante legal da empresa (quem assinara o contrato):

Nome CPF Doc. Identidade
Estado Civil Nacionalidade
Enderego Telefone E-mail

A CAMARA MUNICIPAL DE UBA:

Servico de impressao de 1000 (mil)

convites com envelopes da Cerimoénia
de Posse dos vereadores, Prefeito e

Vice-Prefeito em janeiro de 2025:

Convite: impressdo no tamanho (40cm x
26.5cm) com uma dobra ao meio; 1x1
1 1 cores (frente e verso); Papel Couché fosco | Servico 1
(300gr).

Envelopes: impressdao de envelopes
fabricado timbrado em faca especial,
papel couché fosco 300g com aba,
tamanho fechado medindo: 21cm x 27cm.
Brasdo em relevo seco no verso medindo:
10cmx 7 cm. Na frente do envelope
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colocar a logomarca da Camara com
endereco medindo: 4cm x 6¢cm.

OBS: Serdo 1.000 coépias do convite e
1.000 envelopes, de acordo com a
especificacao acima.

As artes do convite e do envelope serdo
enviadas pelo setor de comunicagdo da
Camara, para impressao.

Declaramos que a presente proposta tem validade de 60 (sessenta) dias, a contar de sua
apresentacdao, e compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas, bem como todos os custos diretos e indiretos
da execucgdo dos servicos, incluindo frete.

Local, data, assinatura do sécio-administrador (preferencialmente digital)
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ANEXO III - DECLARACAO UNIFICADA

A empresa , inscrita no CNPJ sob n° , com
sede na por intermédio do seu representante legal '
portador da Carteira de Identidade e do CPF , DECLARA, que

conhece e aceita todas as condicOes da presente Licitacdo e, especificamente, que:

1. Todos os documentos e informacdes prestadas sao fiéis e verdadeiras.

2. A empresa até a presente data encontra-se desimpedida de participar da licitacdo,
obrigando-se, ainda, a declarar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de fato
impeditivo da habilitacdo.

3. Para fins de participagdo no processo licitatério em pauta, sob as penas da lei, que
concorda e se submete a todos os termos, normas e especificagdes pertinentes ao Edital,
bem como, as Leis, Decretos, Portarias e ResolugGes cujas normas incidam sobre a
presente licitagao.

4. Tem pleno conhecimento, concorda com as condicdes e atende a todos os requisitos
de habilitacdo e especificagbes técnicas previstas no Edital, que assumo total
responsabilidade por este fato e que nado utilizarei deste para quaisquer questionamentos
futuros que ensejam avencas técnicas ou financeiras.

5. Aceita as condigdes estipuladas neste edital, ressalvada a hipdtese de impugnacgao.
6. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7. Na&o possui, em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

8. Na&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observado o disposto nos incisos III e IV do artigo 1° e no inciso III do artigo 5°
da Constituicao Federal.

9. Nao constam em seus quadros societarios colaboradores do 6rgao promotor do pregéo
eletrénico que mantenham vinculo familiar com detentor de cargo em comissao ou funcdo
de confianga, atuante na area responsavel pela demanda ou contratagdo, ou de autoridade
a ele hierarquicamente superior.

10. As propostas econdmicas apresentadas compreendem a integralidade dos custos para

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis

Pagina 18|41



CAMARA MUNICIPAL DE UBA

Rua Santa Cruz, 301, Centro, Uba - MG, CEP 36.500-059
CNPJ: 20.353.488/0001-48
Telefone: (32) 3539-5000 - Email: licitacao@uba.mg.leg.br

trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas

11. Nos precos propostos ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos,
impostos, taxas e encargos sociais, obrigacGes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
comerciais, assim como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer
que incidam sobre o fornecimento.

12. Esta plenamente ciente do teor e das implicagdes juridicas sobre as declaragbes acima
emitidas e que detém plenos poderes e informagoes para firma-la.

13. Caso abrangida pela Lei Complementar n® 123/2006, declaracao de enquadramento.
14. Assume compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade Ambiental conforme
previsto no artigo 5° da IN/SLTI/MPOG 01/2010, respeitando as normas de protecao do
meio ambiente.

Por ser a expressao da verdade e de nossa livre vontade, firmamos a presente para os fins

de direito a que se destina.

Local e data

Assinatura e dados do emissor
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ANEXO IV - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servicos graficos para Solenidade de Posse de Prefeito, Vice-
Prefeito e Vereadores do Municipio de Uba, mandato 2025-2028, conforme especificacdes,
quantidades, condicGes e exigéncias, estabelecidas neste instrumento, nos termos da

tabela abaixo:

Servico de impressdo _de 1000 (mil) convites com
envelopes da Cerimdnia de Posse dos vereadores,

Prefeito e Vice-Prefeito em janeiro de 2025:

Convite: impressao no tamanho (40cm x 26.5cm) com uma
dobra ao meio; 1x1 cores (frente e verso); Papel Couché
fosco (300gr).

Envelopes: impressao de envelopes fabricado timbrado em
1 1 faca especial, papel couché fosco 300g com aba, tamanho | Servico 1
fechado medindo: 21cm x 27cm. Brasdao em relevo seco no
verso medindo: 10cmx 7 cm. Na frente do envelope colocar
a logomarca da Camara com enderego medindo: 4cm x 6¢cm.

OBS: Serdo 1.000 cépias do convite e 1.000 envelopes, de
acordo com a especificacdo acima.

As artes do convite e do envelope serdo enviadas pelo setor
de comunicagdo da Camara, para impresséo.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme Art. 6, XIII, da Lei n® 14.133/2021, ndo se enquadrando na categoria “bens de
luxo”, conforme Decreto n°© 10.818/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € até 31/12/2024, na forma do art. 105 da
Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Os fundamentos da contratacdo, bem como descricdo e justificativa da

necessidade, encontram-se pormenorizados em Estudo Técnico Preliminar, que compode os

autos do processo.
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2.2. A presente contratagao ndo se encontra contemplada no Plano de Contratagdes
Anual da Camara Municipal de Uba devido ao fato de o referido documento ter sido
elaborado pelo setor competente a partir do ano de 2025. Contudo, trata-se de
procedimento comum e tipico, ja realizado anteriormente de forma similar pelo érgéo,

configurando-se como servicos de contratacdo habitual pela Administracdo Publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, que compde os autos do processo.

3.2. O prazo de entrega sera de até 03 (trés) dias corridos, a partir da
emissao da Ordem de Servico.

3.3. A entrega sera em parcela Gnica, sem 6nus de frete a Contratante.

3.4. As quantidades do item, constantes na tabela em 1.1, serdo fornecidas pelo
fornecedor vencedor, mediante a emissdao da Ordem de Servico, especificando os itens e
quantidade que deverdo ser fornecidos, de acordo com o disposto neste documento e
condicOes expressas na proposta, de forma a atender as necessidades da Camara Municipal
de Uba.

3.5. As solicitagdes serdo feitas por e-mail ou, excepcionalmente, por telefone ou
aplicativo de mensagens.

3.6. Nao ha necessidade de solicitagdo de documentacdo para habilitagdo além das
usuais utilizadas no Aviso de Contratagao Direta.

3.7. Sera utilizada a Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento “menor prego

por item”, para a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdao dos servigos.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Requisitos Legais
4.1. O presente processo de contratacdo deve observar, além da Constituicdo
Federal, a Lei n® 14.133/2021, e demais legislagcGes aplicaveis.
Requisitos Temporais

4.2. A entrega sera em parcela Unica com prazo de até 3 (trés) dias corridos a

contar da emissao da Ordem de Servigo.
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Requisitos de Garantia

4.3. O prazo de garantia dos servigos é o previsto no Cédigo de Defesa dos Direitos
do Consumidor.

4.4. A garantia sera prestada nos casos de falhas e defeitos dos itens, apresentados
no periodo de vigéncia, decorrentes de falhas no processo de confecgdo que comprometam
seu uso de forma eficiente para a finalidade a que se propde, sem qualguer 6nus ou custo
adicional para a Contratante.

4.5. Os itens que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia,
conforme descrito no item 4.3, deverao ser substituidos por outros novos, de primeiro uso,
que apresentem padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores ao inicialmente
fornecido.

4.6. Uma vez notificada, a Contratada realizard a reparagdo ou substituicdo dos
itens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias corridos, contados
da data da notificagao.

4.7. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitacdo da Contratante fica a Contratante autorizada a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes ou a substituicdao do item, bem como a exigir da Contratada
o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
produtos.

4.8. O custo referente ao frete/transporte dos itens cobertos pela garantia sera de

responsabilidade da Contratada.

Requisitos de Sustentabilidade:

4.9. Atendendo ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 (art. 59, art. 11 inc. 1V,
e art. 144), esta é uma licitagdo que estimula praticas de sustentabilidade, devendo o
licitante/fornecedor possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade
Ambiental, nos termos da Instrucao Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, adotando boas
praticas baseadas na otimizacdo e economia de recursos e na reducdo da poluicdo
ambiental, tais como: racionalizacdo do uso de substancias potencialmente tdxicas e/ou
poluentes; racionalizacdo do consumo de energia elétrica e de dgua; destinagdo adequada
dos residuos.

4.10. Os itens descritos neste documento deverdo, sempre que possivel, seguir os
critérios de sustentabilidade ambiental elencados no art. 4° do Decreto n°® 7.746/2012,

alterado pelo Decreto n® 9.178/2017, observando-se: a origem sustentavel dos recursos
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naturais utilizados nos bens; o baixo impacto sobre recursos naturais; a maior eficiéncia
na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia, quando couber; e a maior vida Util
e menor custo de manutengao do bem, o que devera ser atestado mediante apresentagdo

de Declaracdo do licitante.

Subcontratacgao:

4.11. Ndo sera admitida a subcontratacao do objeto.

Garantia da Proposta:

4.12. Ndo sera exigida garantia de proposta para esta contratacao.

Garantia de execucao:
4.13. Nao sera exigida a garantia de execucdo por se tratar de itens cuja entrega
sera imediata, em parcela Unica, para os quais a Nota de Empenho substituird, como

instrumento equivalente, o Termo de Contrato.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

Rotinas de Execucao
Do Encaminhamento Formal de Demandas

5.1. O setor de contratacdo emitira a Ordem de Servico para a execucdo dos
servigos.

5.2. A Empresa vencedora devera fornecer o item com as mesmas configuragdes e
quantidades definidas na Ordem de Servigo.

5.3. A Contratada, ao receber a demanda de servigo, recebera também a arte dos
convites e dos envelopes que sera encaminhada pela Diretoria de Comunicacao
da Camara Municipal de Uba e terd o prazo maximo de 03 (trés) dias corridos, a contar
da emissdao da Ordem de Servico, para entregar o material em sua totalidade na sede da
Camara Municipal de Ub3, situada a Rua Santa Cruz, 301, Centro, Ubd - MG, CEP 36.500-
059 sem Onus de frente para a contratante.

5.4. Todas as despesas com transporte, remessa e entrega serdao de inteira
responsabilidade da Contratada.

5.5. Todas as comunicagcdes a serem realizadas entre as partes se darao,
preferencialmente, por meio eletrénico (e-mail), admitindo-se contatos por telefone ou

aplicativo de mensagens, para assuntos que nao exijam tal formalidade.
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Mecanismos formais de comunicagao
5.10. S3o definidos como mecanismos formais de comunicacdo, entre o Orgdo e o
Fornecedor, os seguintes:
5.10.1. Ordem de Compra/Servico;
5.10.2. Oficio;
5.10.3. Sistema de abertura de chamados;

5.10.4. E-mails e/ou Whatsapp.

6. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente
pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14,133/2021,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato ou
instrumento equivalente, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Orgdo e o Fornecedor devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4. O Orgdo poderd convocar representante da empresa para adocgdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Prazo para assinatura do Contrato ou instrumento equivalente
6.5. Para esta contratacdo ndo sera celebrado contrato, sendo este documento

substituido por instrumento equivalente.

Fiscalizacao
6.8. A execucdo do contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada

e fiscalizada pelo fiscal a ser nomeado no instrumento contratual.

Fiscalizacdao Técnica
6.9. O fiscal técnico acompanhard a execugdao do contrato ou instrumento
equivalente, para que sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de

modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
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6.9.1. O fiscal técnico anotara no histdrico de gerenciamento do contrato ou
instrumento equivalente todas as ocorréncias relacionadas a execugdo, com a
descricdao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.9.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico
emitird notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato ou instrumento
equivalente, determinando prazo para a corregao.

6.9.3. O fiscal técnico informarad ao gestor do contrato ou instrumento
equivalente, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

6.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
ou instrumento equivalente nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato ou instrumento equivalente.

6.9.5. O fiscal técnico comunicard ao gestor do contrato ou instrumento
equivalente, em tempo habil, o término do contrato ou instrumento equivalente sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdao tempestiva ou a prorrogacao

contratual.

Fiscalizacao Administrativa
6.10. O fiscal administrativo do contrato ou instrumento equivalente verificara a
manutencdo das condicbes de habilitacdo do Fornecedor, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
6.10.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato ou instrumento equivalente para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato ou instrumento equivalente

6.11. O gestor do contrato ou instrumento equivalente coordenara a atualizagdo do
processo de acompanhamento e fiscalizacgdo contendo todos os registros formais da
execugdo no histérico de gerenciamento do contrato ou instrumento equivalente, a
exemplo da ordem de compra/servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das

prorrogacoes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de
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adequacgdes do contrato ou instrumento equivalente para fins de atendimento da finalidade
da administragdo.

6.12. O gestor do contrato ou instrumento equivalente acompanhara os registros
realizados pelo(s) fiscal(is), de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato
ou instrumento equivalente e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.13. O gestor do contrato ou instrumento equivalente acompanhara a manutengdo
das condicdes de habilitacdo do Fornecedor, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.14. O gestor do contrato ou instrumento equivalente tomara providéncias para a
formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15. O gestor do contrato ou instrumento equivalente devera elaborar relatério
final com informacdes sobre a consecucdao dos objetivos que tenham justificado a
contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao.

6.16. O gestor do contrato ou instrumento equivalente devera enviar a
documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdao e gestao nos termos do

contrato ou instrumento equivalente.

7. DO PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os materiais e servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria,
no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
por servidor responsavel pelo acompanhamento, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os materiais e servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive
antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 01 (um)
dia, a contar da notificagdo do Fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades.
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7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material, e do servigo, e consequente
aceitacao.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias.

7.5. No caso de controvérsia sobre a entrega/execucdo do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para o fornecimento do material, pelo Fornecedor, de inconsisténcias
na execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao de
despesa, nao serda computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do objeto.

Liquidacao
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n© 77/2022.
7.8.1. O prazo de que trata este item serd reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.
7.8.2. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo
fiscal do objeto.
7.8.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios completos do
Fornecedor, sob pena de ndo realizagdo do pagamento até a informacdo dos
mesmos, de obrigacao do Fornecedor.
7.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que

impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Fornecedor providencie
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as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da
situacdo, sem 6nus ao Orgdo.

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.11. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Fornecedor, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Orgdo.

7.12. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Orgdo deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do Fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.13. Persistindo a irregularidade, o Orgdo devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurado o
Fornecedor a ampla defesa.

7.13.1. Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pelo desfazimento, caso o Fornecedor

nao regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n© 77/2022.

7.15. No caso de atraso pelo Orgdo, os valores devidos ao Fornecedor serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento sera realizado por meio de boleto ou ordem bancaria emitida
por processamento eletronico, a crédito da beneficidria, em conta bancaria a ser indicada
pelo Fornecedor.

7.17. Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.
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7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislagdo aplicavel.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.19. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuicOes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Dispensa de Licitacdo, sob a forma Eletrénica, com recebimento de propostas por e-mail,
adotando-se o critério de julgamento de "MENOR PRECO POR ITEM".

Regime de execucgao
8.2. O regime de execucao sera por EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

Exigéncias de habilitagdao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo Juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatorio de seus administradores.
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8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.© 77, de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
Art. 107 da Lei n°© 5.764/1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

8.12. Documento de Identidade de todos os sdcios proprietarios.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
no 5.452/1943.
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8.17. Prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123/2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual

€ municipal.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitacdo (art. 59, inciso II, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n°© 116/2021),
ou de sociedade simples.

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

fornecedor, conforme Art. 69, caput, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021.

Declaragoes
8.23. Declaragao Unificada, conforme modelo constante no Anexo IV do Aviso de
Contratacdo Direta, de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera

pela veracidade das informacdes prestadas, na forma do art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021.

Da participacao de cooperativas
8.24. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentagao complementar:

8.24.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratagao e que executardo o contrato, com as respectivas atas
de inscricdo e a comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a
6° da Lei n. 5.764, de 1971;

Pagina 31|41



CAMARA MUNICIPAL DE UBA

Rua Santa Cruz, 301, Centro, Uba - MG, CEP 36.500-059
CNPJ: 20.353.488/0001-48
Telefone: (32) 3539-5000 - Email: licitacao@uba.mg.leg.br

8.24.2. A declaracdo de regularidade de situacao do contribuinte individual
- DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.24.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a execugao contratual;

8.24.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.24.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.24.6. Os seguintes documentos para a comprovacdao da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados,
com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias
gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardao
o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao
que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

8.24.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei,

de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgao fiscalizador.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo total estimado (valor maximo aceitavel) para esta contratacdo é de R$

4.516,67 (quatro mil, quinhentos e dezesseis reais e sessenta e sete centavos).
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal de Uba.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

10.2.1. (’)rgéo/Unidade: 01.01 - Gabinete da Camara Municipal;

10.2.2. Fonte de Recursos: 500 - Recurso Livre;

10.2.3. Programa de Trabalho: 01.01.0103100014.001 - Manutengao das
Atividades da Camara Municipal;

10.2.4. Elemento de Despesa: 3.33.90.39.00.00.00 - Servicos de Terceiros
- Pessoa Juridica;

10.2.5. Desdobramentos:
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3.33.90.39.48.00.00 - Servicos Graficos.
10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.
11. DISPOSICOES GERAIS
11.1. A presente contratagcdo, por Dispensa EletrOnica, serd realizada mediante

recebimento de propostas por e-mail, a serem enviadas ao enderego eletrénico:

compras@uba.mg.leg.br, no prazo de até 03 (trés dias Uteis) a contar da publicacdo do

Aviso de Contratacdo Direta. Mais informagdes podem ser solicitadas pelos contatos:
compras@uba.mg.leg.br - (32) 3539-5000.

Uba/MG, 12 de dezembro de 2024.

Thales Monteze de Castro
Diretor de Patrimdnio, Licitacdo e Compras - Mat. 167

Camara Municipal de Uba
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ANEXO V - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUGAO

1.1. Este documento tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o
atendimento de demanda da Cdmara Municipal de Uba (CMU), demonstrando a viabilidade
econOmica das solugdes identificadas, fornecendo as informacGes necessarias para
subsidiar o respectivo processo de Contratacao de servicos graficos para Solenidade
de Posse de Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores do Municipio de Uba, mandato
2025-2028, conforme especificagcoes, quantidades, condicoes e exigéncias a

serem estabelecidas em Termo de Referéncia.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A contratacdo visa atender a necessidade de contratacdo de servicos graficos,
sendo eles: confeccdo de convites com envelopes, da Solenidade de Posse de Prefeito,
Vice-Prefeito e Vereadores do Municipio de Ubd, mandato 2025-2028, a ser realizada em
01/01/2025.

2.2. As especificagdes dos servicos presentes neste documento compatibilizam-se
com as caracteristicas dos servigos executados pelo mercado respectivo. Tais
caracteristicas também foram tracadas de modo a estabelecer critérios objetivos de
gualidade a fim de obedecer aos preceitos de eficiéncia e economicidade que norteiam a
Administracdo Publica.

2.3. As quantidades informadas neste Estudo Técnico sdo as estimadas para
atender a demanda da cerimonia de Posse, tomando como parametro bdsico os
guantitativos da cerimoénia de Posse anterior.

2.4. 14 as especificagdes dos materiais presentes neste documento compatibilizam-
se com as caracteristicas dos servigos fornecidos pelo mercado de materiais graficos. Tais
caracteristicas também foram tracadas de modo a estabelecer critérios objetivos de
qualidade a fim de obedecer aos preceitos de eficiéncia e economicidade que norteiam a
Administracdo Publica.

2.5. Tal contratacdo foi demandada pela Direcdo da CMU, com urgéncia, visto que
o mesmo item fora objeto do Lote 04 do Pregdo Eletrénico n® 014/2024, realizado em
novembro deste ano, qual seja: “Servico de impressao de 1000 (mil) convites com

envelopes da Cerimdnia de Posse dos vereadores, Prefeito e Vice-Prefeito em janeiro de
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2025" e teve como vencedor a empresa STEFANI MARTINS DE AZEVEDO 13800596660,
CNPJ n© 37.421.520/0001-88, sendo sua homologagdo em 29/11/2024, firmando o
contrato n® 18/2024 em 10/12/2024 e vindo a solicitar na data de 11/12/2024, via e-mail,
o cancelamento do contrato por ndo conseguir cumprir prazos contratuais para entrega do
objeto, ou seja, em data muito préxima, o que torna a contratacdo realmente urgente.
2.6. A presente contratacdo nao se encontra contemplada no Plano de Contratacdes
Anual da Camara Municipal de Uba devido ao fato de o referido documento ter sido
elaborado pelo setor competente a partir do ano de 2025. Contudo, trata-se de
procedimento comum e tipico, ja realizado anteriormente de forma similar pelo 6rgéo,

configurando-se como servicos de contratacao habitual pela Administragao Publica.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Sustentabilidade

3.1. Atendendo ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 (art. 59, art. 11 inc. 1V,
e art. 144), esta é uma contratacao que estimula praticas de sustentabilidade, devendo o
fornecedor possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade Ambiental, nos
termos da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, adotando boas praticas baseadas
na otimizacdao e economia de recursos e na reducao da poluicdo ambiental.

3.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:

3.2.1. A empresa devera prezar pela promogdo do desenvolvimento nacional
sustentavel, adotar os critérios e praticas de sustentabilidade, em especial os
estabelecidos no art. 4° do decreto 7.746/2012, que sdo considerados critérios e
praticas sustentaveis.

3.2.2. Na execucdo dos servigos objeto deste documento a empresa devera
obrigatoriamente promover as praticas de sustentabilidade ambiental, conforme o
disposto na Instrucdo Normativa n® 01/2010 da SLTI/MPDG, e adotar as seguintes

praticas sustentaveis, quando couber.

Estimativa das Quantidades
3.3. Para este ETP, foram levantados dados acerca do descritivo necessario para os
servicos graficos da solenidade mencionadas junto a equipe responsavel pelo cerimonial

para realizacao do evento.
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3.4. Os quantitativos foram auferidos com base nas contratagdes anteriores, bem
como pesquisa de opgdes de mercado realizada pelo Setor de Patriménio, Licitacdo e
Compras, havendo disponibilidade e tecnologia, necessarios para um servico mais
atualizado e de mais qualidade.

3.5. Com o objetivo de selecionar a empresa que melhor atenda as necessidades
da Camara Municipal de Uba e adquirir produtos que apresentem o melhor custo/beneficio,
na planilha de precos a ser enviada ao Agente de Contratacdo, devera constar,
obrigatoriamente, as especificagdes do produto que sera fornecido para cada item/lote.

3.6. Os servicos a serem fornecidos deverdo seguir as especificacdes, conforme

tabela abaixo:

Servico _de impressao _de 1000 (mil) convites com

envelopes da Cerimdnia de Posse dos vereadores,

Prefeito e Vice-Prefeito em janeiro de 2025:
Convite: impressao no tamanho (40cm x 26.5cm) com uma

dobra ao meio; 1x1 cores (frente e verso); Papel Couché
fosco (300gr).

Envelopes: impressao de envelopes fabricado timbrado em
1 1 faca especial, papel couché fosco 300g com aba, tamanho | Servico 1
fechado medindo: 21cm x 27cm. Brasdo em relevo seco no
verso medindo: 10cmx 7 cm. Na frente do envelope colocar
a logomarca da Cadmara com endereco medindo: 4cm x 6¢cm.
OBS: Serdo 1.000 cépias do convite e 1.000 envelopes, de
acordo com a especificacdo acima.

As artes do convite e do envelope serdo enviadas pelo setor

de comunicacdo da Camara, para impressao.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO E ESTIMATIVA DE VALOR

4.1. Por se tratar de servigcos comuns, ha vasta oferta no mercado, com diversos
fornecedores, locais/regionais/nacionais.

4.2. No ambito da administracdo Publica, diversos érgaos fazem contratagdo de
servicos graficos para atendimento de suas demandas.

4.3. Considerando a referida contratagao, para definicdo dos valores estimados foi
adotado o parametro de pesquisa de preco observando o disposto na Lei 14.133/2021
onde estabelece, no § 1° do Art. 23, que “No processo licitatério para aquisicdo de bens e

contratagdo de servigos em geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido
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com base no melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros,

adotados de forma combinada ou nao:

I - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de precos em saude
disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

II - contratagbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo
ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo
de precos correspondente;

III - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagao formal de cotacao, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrGnicas, na forma de
regulamento.”

4.4. A composicao de valores estimados embasou-se na média dos valores de

pesquisa direta com fornecedores, devido a especificidade do objeto, mediante solicitacao

formal de cotacao (art.23, §19, inc. IV, Lei 14.133/2021), conforme demonstrado abaixo:

Servico de impressao de 1000 (mil) convites com envelopes
da CerimoOnia de Posse dos vereadores, Prefeito e Vice- | 1 Servigo R$ 4.516,67
Prefeito em janeiro de 2025

TOTAL R$ 4.516,67

4.4. Assim, o valor total estimado, sendo este o maximo aceitdvel para a

contratacao, é de R$ 4.516,67 (quatro mil, quinhentos e dezesseis reais e sessenta

e sete centavos).
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5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

5.1. Consiste na contratacdo de servigos para confeccdo de materiais graficos para
a Solenidade de Posse de Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores do Municipio de Uba3,
mandato 2025-2028, a ser realizada em 01/01/2025.

5.2. Conforme a necessidade a Cadmara Municipal de Uba sera emitida Ordem de
Servico a empresa contratada, especificando os itens e quantidades que deverdo ser
fornecidos, e, obediéncia ao constante em Termo de Referéncia.

5.3. As solicitacOes serdo feitas por e-mail ou, excepcionalmente, por telefone.

5.4. A Contratada fornecera os servicos nas quantidades solicitadas apds o
recebimento da ordem de servico, sem 6nus de frete/transporte a Contratante.

5.5. Para a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo, indica-se a
utilizacdo da Dispensa de Licitacdo, em sua forma eletronica, COM RECEBIMENTO DE
PROPOSTAS POR E-MAIL, em fungdo do baixo valor (Art. 75, inc. I da Lei n°® 14.133/2021),
bem como considerando a urgéncia do atendimento da demanda, pela proximidade da data
de realizagao da referida solenidade.

5.6. Os servicos de impressao de 1000 (mil) convites com envelopes seguirdao as

seguintes especificacoes:

5.6.1. Impressdo de 1000 (mil) convites no tamanho (40cm x 26.5cm) com

uma dobra ao meio, 1x1 cores (frente e verso) e Papel Couché fosco (3009).

5.6.2. Impressao de 1000 (mil) envelopes timbrados em faca especial, papel
couché fosco 300g com aba, tamanho fechado medindo: 21cm x 27cm. Brasdo em

relevo seco no verso medindo: 10cmx 7 cm. Na frente do envelope colocar a

logomarca da Cadmara com endereco medindo: 4cm x 6¢cm.

5.6.3. As artes do convite e do envelope serdo enviadas pelo setor de
comunicagdo da Camara, para impressao.
5.6.4. Os convites com os envelopes deverao ser entregues na sede da

Camara Municipal de Uba, situada a Rua Santa Cruz, n® 301, Centro, Uba - MG,

Cep 36.500-059 no prazo de até 3 (trés) dias a contar da emissdo da Ordem de

Servigos.

6. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

6.1. Considerando o objeto da contratagdo, ndo ha viabilidade e possibilidade de

proceder o parcelamento da contratacdo.
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7. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES - RECENTES

7.1. Ndo ha contratacOes correlatas ou interdependentes para o atendimento da demanda.

8. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAGAO

8.1. Pretende-se com essa contratacdo, que a Camara Municipal de Uba, cumpra
com o Regimento Interno, onde esta regulamentada tal solenidade exceléncia e possibilite

a entrega dos convites em tempo habil.

9. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

9.1. Nao ha providéncias de relevancia a serem adotadas.
9.2. A fiscalizacao da realizacao do servico ficara a cargo da unidade demandante,
gue devera realizar reunido de alinhamento com o(s) contratado(s) tdo logo seja

formalizada a contratacao.

10. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

10.1. Em atencdo aos critérios de sustentabilidade, sobretudo como forma de
observancia a Lei n. 12.305, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de
Residuos Solidos e o Decreto n. 9.178, de 23 de outubro de 2017, que estabelece critérios,
praticas e diretrizes para a promocdo do desenvolvimento nacional sustentavel nas
contratagoes realizadas pela administracdo publica, procurou-se incluir requisitos minimos
nas especificagdes dos equipamentos que buscam garantir a observancia da

responsabilidade ambiental no ambito da presente contratacédo.

11. ANALISE DE RISCOS DA CONTRATACAO
11.1. Com foco na contratacdo do objeto, mapearam-se os riscos referentes a

mesma, conforme quadro a seguir:

RISCO 01
Inclusdo no Termo de Referéncia de exigéncias
Risco que nao podem ser atendidas pelo futuro
fornecedor.

Pagina 39|41



CAMARA MUNICIPAL DE UBA

Rua Santa Cruz, 301, Centro, Uba - MG, CEP 36.500-059
CNPJ: 20.353.488/0001-48
Telefone: (32) 3539-5000 - Email: licitacao@uba.mg.leg.br

Probabilidade Baixa
Impacto Médio
Dano Médio
Acdo Preventiva Responsavel

Andlise de contratacdes vigentes no mercado.

Equipe de planejamento da contratagao

RISCO 02
i Ndo inclusdo no Termo de Referéncia de
Risco ] . . . )

obrigacdes essenciais a execugdao dos servigos.

Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Alto
Acdo Preventiva Responsavel

Analise de contratagdes vigentes no mercado.

Equipe de planejamento da contratagao

RISCO 03
Risco Fracasso na Contratagdo Direta
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Alto
Acdo Preventiva Responsavel

- Termo de Referéncia elaborado com esmero,
refletindo o que existe no mercado;

- Ampla pesquisa de prego para obter um preco
de referéncia que possa ser atendido pelo
mercado;

- Ampla divulgacdo da contratagao.

Equipe de planejamento da contratagao

RISCO 04

Risco

Atraso no inicio da execucao do fornecimento

dos produtos causando transtornos a

regularidade das atividades de nosso Orgéo.

Probabilidade Baixa
Impacto Alto

Dano Alto

Acdo Preventiva Responsavel

- Conclusdo, com antecedéncia necessaria, dos

procedimentos de assinatura do contrato ou

Equipe de planejamento da contratagdo e

Fiscal da Contratagao
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documento similar e demais providéncias
afeitas a sua formalizacdo e publicidade;

- Reunido de alinhamento com a empresa
vencedora para acertar os principais pontos da
execucao dos fornecimentos dos produtos, para

esclarecimentos.

12. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

12.1. A demanda em questdo esta prevista no orcamento da Cadmara Municipal de
Ubd para o ano de 2024, e conforme a fundamentacdo e os elementos anteriormente
apresentados neste Estudo Técnico Preliminar, a Diretoria de Patrimonio, Licitacdao e
Compras considera que a Solugdo escolhida é técnica e economicamente viavel, necessaria
e a melhor alternativa para atender as necessidades e interesses da Camara Municipal de
Uba.

12.2. A modalidade sugerida para a Contratacdo é a Dispensa de Licitacdo, em sua
forma Eletronica, com recebimento de propostas por e-mail, regida pela Lei Federal n°
14.133/2021, considerando ser o objeto de natureza comum, considerando o valor

estimado da contratagdo, e considerando ainda o prazo de antecedéncia disponivel.

Uba/MG, 12 de dezembro de 2024.

Thales Monteze de Castro
Diretor de Patrimonio, Licitacdo e Compras — Mat. 167

Camara Municipal de Uba
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